UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA DIEN PHUC Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 107/Qb-UBND Dién Phuc, ngay 03 thang 7 nam 2023
QUYET DINH

V/v cong khai quy trinh gidi quyet thu tuc hanh chlnh trong linh vue Van hoa,
thong tin, thé thao, thw vién thudc tham quyen quan ly, giai quyet
ciia Uy ban nhin dan xa Dién Phic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA DIEN PHUC

Can cit Ludt té chirc Chinh quyén dia phuwong ngay 19 théang 6 ndm 2015; Ludt sira
déi bé sung mét sé diéu cua Ludt té chic Chinh phi va Ludt té chirc Chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phai vé viéc kiem
soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s¢ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu sira
déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghj dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién co
ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thui tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1595/0P-UBND ngay 06/6/2023 ciia UBND tinh Nghé An vé
vi¢c phé duyét cac quy trinh ngi bg, quy trinh dién tu trong giai quyét thai tuc hanh chinh
thugc tham quyén quan ly cia UBND tinh, S¢ Vin héa va Thé thao, UBND cdp huyén,
UBND cdp xd trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghj cuia cong chite Vin héa — xa héi xa Dién Phuc.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh trong linh vyc Vian hoa, thong tin, thé thao, thu vién thudc tham quyén giai quyét
cta UBND x4 Dién Phic. (C6 danh muc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Muc V Diéu 1 Quyét
dinh s6 163/QD-UBND ngay 16/12/2022 cua Chu tich UBND x4 Dién Phlc.

Bii bé Quyét dinh s6 02/QD-UBND ngay 04/01/2023 ctia Chu tich UBND xa Dién
Phuc.

Piéu 3. Van phong — Thong ké x4, cac cong chirc chuyén mén, cac to chic, ¢4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.UB

Mai Direc Cuwong



THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VAN HOA, THONG TIN, THE THAO,
THU VIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET TAI UBND CAP XA
( Ban hanh kém theo OP so: 107/ OD-UBND ngay 03 thang 7 ndm 2023 cua Chai tich UBND x Dién Phic)
I. LINH VU'C VAN HOA CO SO
1. Xét tang danh hi¢u Gia dinh van hoa hang nam

Thot gian

hoi cap xa

qua dién tir va ban giay).

Dich vu
Thrt : thuc hién N :
Au, Y| Pon vi/ngwoi thuc n- n . ,l‘r “l;. cong truc
cong Y Noi dung cdng viéc (tinh moi £ ,
. hién . tuyen mirc
Viéc ngay 08 R
o do
gio)
Cong chuc tai Bo - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
phan mot cira cap x& | qua cho td chic: o
Buéce 1 - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng théng Ofl gio lam
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy dén bo phan | VI€C
chuyén mén xir ly hd so (trir truong hop ho so ndp truc
tuyén).
Cong chic phu - Nhan hé so (dién tar); xem xét, tham dinh, xac nhan ho so; o
Busc 2 | trdch Vanhoa - x& | - Dy thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC trucc | 28 910 lam Toan trinh
hoi cap x& khi trinh 1anh dao UBND x4 ky phé duyét két qua TTHC; | VI¢C
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao cap xa.
~_|Lanhdao UBND |- Ky phé duyét két qua TTHC; 04 giv 1am
Budc 3 | cap xa - Chuyén ho so (dién tir) den Cong chuc phy trach Van héa- | yjac
xa hoi UBND cap xa.
Cdng chuc phu - Va0 sb theo ddi ho so, dong dau tai van phong, luu trit ho 04 gio 1am
Budc 4 | trach Van hoa- X3 | so, chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap x& (chuyén két viécg




Budc 5

Cong chuc tai B
phan mot cira cap x&

- Xac nhan trén Heé thong théng tin giai quyét TTHC tinh;
- Thong béo va tra két qua cho té chuc.

TTHC

Tong thoi gian giai quyét

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan da hd so va hop 18)

2. Xét tang Giay khen Gia dinh vin héa

. Thai gian Dich vu
Thir tw ) .. o n :
.| Don vi/ngwoi thuc n- n . thuc hién | cbng truc
cong o Noi dung cdng viéc , . <
. hién (tinh moi tuyen
viéc . " A
: ngay 08 gio) | mirc do
Cong chuc tai Bo | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra két
phan mat cira cap x& | qua cho to churc;
, - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng théng | 04 gio 1am
Budc 1 ] - X N \ 2 A X X n ~ .
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén bo phan | viéc
chuyén mén xi Iy hd so ( trir trudng hop hd so nop truc
tuyén).
Cong chic phy - Nhan ho so (dién tir); xem xét, tham dinh, xac nhan ho so;
Bude 2 '[I'f’l.ChAVéiI{ héa-xa |- Du: t‘héo Yé Ky nhay du théf) k,ét Ql{é giéi quzlét T?HC trudc 2% gio lam Todn trinh
hoi cap xa khi trinh 1anh dao UBND xa ky phé duyét két qua TTHC; | viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao cip xa.
Lanh dao UBND - Ky phé duyét két qua TTHC; 04 gis Iam
Budc 3 | cip x& - Chuyén h so (dién tir) dén Cong chuc phy trach Van hoa- | . 9
X A A ~ VieC
xa hoi UBND cap xa. ‘
Cong chirc phy - Vao so6 theo ddi ho so, dong dau tai van phong, luu trit ho 04 gis 1am
Buéc 4 | trich Vin hoa- X3 | so, chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap x4 (chuyen két viécg
hoi cap xa qua dién tir va ban gidy). ‘




Budc 5

Cong chuc tai B
phan mot cira cap x&

- Xac nhan trén Heé thong théng tin giai quyét TTHC tinh;
- Thong béo va tra két qua cho té chuc.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay

lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so va hop 16)

3. Thong béo t6 chiic 1& hoi cap xa

hoa- x4 hoi UBND cap xa.

Thir t . . Dich vu con
col; * | pon vi/ngudi thyc Noi dung cong viéc Thot gian t!ru’c tlll.l é’ng
ng hién ol GUNg cong vie thuc hign | = o T
VIgC mirc do
Cong chuc tai Bo | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
phan mot cira cap | két qua cho t6 chuc;
Xa ‘ . s . TP
Buéc 1 - S0 hoa ho so quét(scan) chuyén ho so trén Hé thong thong 04 gl_o lam
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bo phan viee
chuy&n mén xir Iy ho so ( trir truong hop hd so nop truc
tuyén).
Cong chic phy - Nhan ho so (dién tir); xem xét, tham dinh, xac nhan ho so;
trach Van hoa- xa < ., Toan trinh
hoi cip x4 - Truong hop khong dong y: Du thao va ky nhay du thao 84 qid 1am
Buéc2 | két qua giai quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao UBND xa | © O\
, ~ A X , viec
ky phé duyét két qua TTHC; ‘
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao cap xAa.
Lanh dao UBND | - Ky phé duyét két qua TTHC;
Lo ux 16 gio lam
: cap xa L ,
Bugc 3 | “4P - Chuyén hé so (dién tir) den Cong chuc phu trach Vin viéc




xa

- Thong béo va tra két qua cho té chuc.

Cong chuc phu - Va0 s6 theo ddi ho so, dong dau tai van phong, luu trir ho s
, , - 1 ~ PO , A A N S ;.| 16 gio lam
Buéc 4 |trach Van hoa- X3 | so, chuyéen ket qua cho B phan mét cua cap xa (chuyen ket viec
hoi cap xa qua dién tir va ban gidy). '
Cong chtc tai Bo | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;
Budc 5 | phan mot cira cap

TTHC

Tong thei gian giai quyét

ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so va hop 1¢)

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15

I1. LINH VUC THU VIEN
4. Thong b4o thanh lap thw vié

n d6i véi thw vién cong dong

Thi Dich vu
tw Pon vi/nguwoi thuc n R . Theoti gian | cbng truc
. o Noi dung cong viéc o p ;

cong hién thuc hién | tuyen mirc

viéc do
Cong chuc tai Bo - Kiém tra, hugng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
phan mot ctra cAp x& | qua cho td chic:
Buéc - Sb hda hd so quét(scan) chuyén ho so trén Hé théng théng | 04 gid 1am
1 tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén bo phan viéc
chuyén mén xir ly hd so (trir truong hop ho so ndp truc o
X Toan trinh
tuyen).
Cong chtc phu trach | - Nhan ho so (dién ti); xem xét, tham dinh, xac nhan hé so;
Budc | Vin hoa- xa hoi cap | - Du thdo va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC trudc | 54 gio 1am
2 |xa khi trinh 1anh dao UBND x4 ky phé duyét két qua TTHC; viee
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao cap xa.




| Lanh dao UBND cap | - Ky phé duyét két qua TTHC; o
Buoc | . P A pan 2K A , . . .. |16 gio lam
xa - Chuyén ho so (dién tir) dén Cong chac phu trach Van hoa- | =

3 o an L . ViéC
xa hoi UBND cap xa.
Bug Cong chtc phu trach | - Vao so theo dbi ho so, dong dau tai van phong, luu trit ho 16 gic I
TC Vin hoa- x4 hoi cdp | so, chuyén két qua cho B phan mat cira cap xa (chuyén két | —- 919 1am
X4 qua dién tir va ban gidy). viee
Buéc | COng chirc tai Bo - X&c nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh;
5 | phan mot cira cap x4 | - Thong béo va tra két qua cho t6 chuc.

Tong thei gian giai quyét

TTHC

120 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay

lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

5. Thong bao sat nhap, hop nhat, chia, tich thw vién d6i véi thw vién cong dong

Thir tw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cdng viéc e Dich vu cong
con . hién Thoigian truc tuyén
ng : thyc hign | oo
viec * * mure do

Cong chuc tai Bo - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
phan mot cira cap x& | két qua cho t6 chuc;
, - S6 hda hd so quét(scan) chuyén ho so trén Hé thong théng | 04 gid 1am
Buoc 1 ] - Z N . 2 X 4 X ~ N . n
tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay den bo phan VIEC
chuyén mén xir Iy hd so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén). Toan trinh
Cong chtc phu trach | - Nhan ho so (dién tir); xem xét, tham dinh, xac nhan ho so;
Vin hoa- x3 hoi cidp | - Dy thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC £4 0id 1am
Buéc 2 | xa trude khi trinh lanh dao UBND xa ky phé duyét két qua ?Aéc

TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao cap xa.




Lanh dao UBND cap

- Ky phé duyét két qua TTHC;

16 gio lam

phan mot cira cap x&

- Thong béo va tra két qua cho to chuc.

Bugc 3 | X - Chuyén ho so (dién tir) dén Cong chire phu trach Vin héa- .
X WA: A ~ Viec
xa hoi UBND cap xa. '
Cong chtc phu trach | - Vao sb theo dbi ho so, dong dau tai van phong, luu trir ho 16 i 1am
Buéc 4 | Vin hoa- x& hoi cip | so, chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap xa (chuyén két ?/i(?c
X qua dién tir va ban gidy). ©
: Cong chuc tai Bo - Xac nhan trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;
Budc

TTHC

Tong thei gian giai quyét

ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so va hop 18)

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15

6. Thong bao cham diit hoat dong thw vién cong dong

Dich vu
Thir tw Pon vi/nguoi n- n . Thoi gian | cOng truc
. . = Noi dung cbng viéc o A i
cong viéc thwc hién ’ j thwc hién | tuyen mirc
do
Cong chuc tai B | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giii phiéu hen tra két
phan mot cra cAp | qua cho t6 chuc; o
Busc1 | X& _ 56 hoa hd so quét(scan) chuydn hd so trén He théng thong | 0% glo lam
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén bo phan viee
chuy&n mdn xt 1y hé so (trir truong hop hd so nop truc tuyén). Toan trinh
Cong chuc phy - Nhan hé so (dién tr); xem xét, tham dinh, xac nhan ho so;
, trach Vin hoa- Xa | - Du thao va ky nhdy du thao két qua giai quyét TTHC trudc | 54 gio 1am
Buoc2 | si cap xa khi trinh Ianh dao UBND x4 ky phé duyét két qua TTHC; viéc

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao cap xa.




Lanh dao UBND

- Ky phé duyét két qua TTHC;

16 gio lam

Bugc 3 | cap xa - Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chic phu trach Van hoa- .
X WA: A ~ VieC
xa hoi UBND cap xa. '
Cong chuc phu - Vao s6 theo dbi ho so, dong dau tai van phong, luwu trit ho 16 aios 1am
Budc 4 | trach Van hoa- X | so, chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap xa (chuyén két ?/iéc
hoi cap x& qua dién tir va ban gidy). '
Cong chtc tai B | - Xac nhan trén He thong thong tin giai quyét TTHC tinh;
Buéc5 |phan motcaacip |- Thong béo va tra két qua cho té chic.

Xa

Tong thei gian giai quyét

TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay

lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so va hop 16)

I11. LINH VUC THE DUC THE THAO
7. Cong nhan cau lac b thé thao co sé

Dich vu
Thietw | Pon vi/ngwoi thuc - n o Thoi gian | cOng truc
A o o Noi dung cong viéc o p )
cong viéc hién thuc hién | tuyen mirc
do
Cong chuc tai Bo | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
phan mot cra cAp | qua cho tb chuc;
) xa - S6 hoa hd so quét(scan) chuyén hé so trén Hé thong thong | 04 gio 1am
Buoc 1 ] . e . \ 2 X K £ ~ N . o
tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay dén bo phan Viéc
chuy&n mén xt Iy ho so (trir truong hop hd so ndp truc Toan trinh
tuyén).
Cong chuc phu - Nhan ho so (dién tir); xem xét, tham dinh, x&c nhan ho so; A4 6i 1am
Budc 2 | trach Van hoa- x3 | - Dy thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC trude (\g/iéc

hoi cap x&

khi trinh 1anh dao UBND xa ky phé duyét két qua TTHC;




- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao cap xa.

Lanh dao UBND

- Ky phé duyét két qua TTHC;

L L . L , 04 gio lam
Budc 3 | cap xa - Chuyén ho so (dién tir) dén Cong chuc phu trach Van hoa- g .(f
= A s /\ ~ VIeC
xa hoi UBND cap xa. '
Cong chuc phu - VAo s6 theo ddi ho so, dong dau tai van phong, luu trir ho s
, , o« 1 ~ O \ A N O 04 gio lam
Buéc 4 | trach Van hoa- X | so, chuyén két qua cho B phan moét cira cap xa (chuyen ket viec
hoi cap x& qua dién tir va ban gidy). '
Buée 5 Cong chirc tai Bo | - Xéc nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh;

phan mot cira cap xa

- Thong béo va tra két qua cho to chuc.

Tong thei gian giai quyét

TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay

lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so va hop 1é)
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